
Die Welt verwandeln durch Erziehung 

Die Kongregation der Armen Schulschwestern v. U.L. Frau ist eine katholische Ordensgemeinschaft, in 
deren Trägerschaft sich ein Gymnasium, eine Realschule, eine Grundschule sowie mehrere 
Kindertagesstätten sowie Altenheime an verschiedenen Orten in Deutschland befinden 

Für unsere Ordensverwaltung mitten im Herzen von München besetzen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt die Position 

Finanzbuchhalter (m/w/d) – Vollzeit/Teilzeit 
Ihre Aufgaben: 

• Eigenständige Durchführung der Debitoren-, Kreditoren- und Bankbuchhaltung für unsere
Filialen

• Pflege der Debitorenstammdaten und Durchführen von Lastschriftläufen
• Pflege der OPOS-Listen
• Überwachung der Bankbestände und Überweisung von Kreditorenrechnungen
• Abstimmung der Konten
• Vorbereitende Jahresabschlussarbeiten
• Mitwirkung bei der Erstellung des Jahresabschlusses
• Erstellen von Auswertungen, Wahrnehmung und Durchführung von Projekten

Ihr Profil: 

• Abschluss einer Berufsausbildung zum Finanz-, Bilanzbuchalter, Steuerfachangestellten oder
vergleichbar

• Einschlägige Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen
• Selbständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
• Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-Anwendungen
• Persönliche Identifikation mit den Werten eines christlichen Hauses
• Gute Organisations-, Kommunikations- und Teamfähigkeit

Was wir Ihnen bieten: 

• Interessante und abwechslungsreiche Aufgaben
• Selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten
• Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien
• Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz
• Vergütung nach AVR mit betrieblicher Altersversorgung

Die Stelle ist grundsätzlich teilzeitfähig, sofern durch Jobsharing die Wahrnehmung 
der Aufgaben in Vollzeit gesichert ist. 

Interessant für Sie? Wir freuen uns über Ihre aussagefähige Bewerbung. 
Bitte bewerben Sie sich unter bewerbung@schulschwestern.de oder an 

Bewerbungsfrist: 31. Juli 2023  - Besuchen Sie unsere Website unter www.schulschwestern.de. 

Kontaktadresse: 

Provinzialat der Armen Schulschwestern v. U.L. Frau 
Schwester M. Gabriele Lober 
Unterer Anger 2 
80331 München 

mailto:bewerbung@schulschwestern.de

