
Die Welt verwandeln durch Erziehung 

Die Kongregation der Armen Schulschwestern v. U. L. Frau ist eine Ordensgemeinschaft, in 
deren Trägerschaft sich zwei Berufliche Schulen, ein Gymnasium, eine Realschule, eine 
Grundschule, mehrere Kindertagesstätten sowie Altenheime an verschiedenen Orten in 
Deutschland befinden. 

Für unser Mutterhaus mitten im Herzen Münchens am Jakobsplatz/Unterer 
Anger 2 und für unser Kloster in der Au (wechselnde Einsatzorte) suchen wir 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine flexible Besetzung für den  

Empfang/Pfortendienst 
(Teilzeit insgesamt ca. 20 Std. / Arbeitszeit flexibel ggf. auch Wochenende/Feiertag) 

Ihre Aufgaben: 

- Sie empfangen BesucherInnen, PilgerInnen, Gäste und Dienstleister stets freundlich und 

kompetent und serviceorientiert 

- Sie verfügen über sehr gute Umgangsformen und ein positives, sympathisches Auftreten  

- Sie nehmen Anrufe professionell entgegen und vermitteln diese an die jeweiligen Stellen  

- Sie unterstützen bei einfachen Bürotätigkeiten (z. B: Sortierung von Schriftstücken) 

 
Damit überzeugen Sie uns: 

- Überdurchschnittliche Zuverlässigkeit und hohe Verantwortungsbereitschaft 

- Ein freundliches und aufgeschlossenes Auftreten sowie Freude im Umgang mit Menschen 

- Bereitschaft zum flexiblen Einsatz an beiden Standorten und Wochenende/Feiertag  

Was wir Ihnen bieten: 

- Ein Arbeitsklima geprägt von Menschlichkeit und Wertschätzung 

- Eine tarifliche Vergütung  (AVR Caritas) und die Vorteile des öffentlichen Dienstes 

(z. B. Zusatzversorgung, 30 Tage Urlaub, Beihilfe) 

Bewerbungsfrist 31.08.2024  / Kontakt- und Ansprechpartnerin: 

Gabriele.Weber@schulschwestern.de / 089-23 179 262  
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