
 
Die Kongregation der Armen Schulschwestern v. U.L. Frau ist eine katholische Ordensgemeinschaft, in 
deren Trägerschaft sich ein Gymnasium, eine Realschule, eine Grundschule sowie mehrere 
Kindertagesstätten sowie Altenheime an verschiedenen Orten in Deutschland befinden.  

Für unsere Ordensverwaltung in München suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit eine/n 

Bilanzbuchhalter/-in (m/w/d) 
Ihre Aufgaben: 

• Verantwortlichkeit und eigenständige Durchführung der Debitoren-, Kreditoren- Kassen- und 
Sachbuchhaltung einschließlich der Anlagenbuchhaltung 

• Fach- und Personalverantwortung 
• Abstimmung der Konten sowie Verbuchung interner Verrechnungen inkl. der betreuten Filialen 

sowie UST Voranmeldung und AWV-Meldungen 
• Erstellung von Verwendungsnachweisen gegenüber öffentlichen Zuschussgebern sowie bei der 

Beantragung von staatlichen Zuschüssen 
• Erstellung der Jahresabschlüsse in Abstimmung mit unserem Wirtschaftsprüfer 
• Bewertung des Anlagevermögens 
• Mitwirkung beim Aufbau eines internen Controllings und Berichtswesens einschließlich 

Budgetierung 
 

Ihr Profil: 
 

• Abschluss eines Betriebswirtschaftsstudiums mit Schwerpunkt Rechnungswesen / Controlling oder 
eine kaufmännische Ausbildung mit erfolgreicher Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter (m/w/d) 
oder ein vergleichbarer Abschluss 

• Einschlägige Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen 
• Selbständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise  
• Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-Anwendungen 
• Persönliche Identifikation mit den Werten eines christlichen Hauses 
• Gute Organisations-, Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 

Was wir Ihnen bieten: 
 

• Interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
• Selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 
• Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien 
• Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz  
• Vergütung nach AVR mit betrieblicher Altersversorgung 
• Option auf mobiles Arbeiten 
• Fahrtkostenzuschuss im öffentlichen Nahverkehr 

 

Interessant für Sie? Wir freuen uns über Ihre aussagefähige Bewerbung. 
Bitte bewerben Sie sich unter bewerbung@schulschwestern.de Kontakt: Frau Weber 089 23179 262 
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